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Prot. n. 7179 /14.b Orta di Atella, 13 novembre 2017

PIANO di EMERGENZA
e di EVACUAZIONE

ai sensi dell’art. 17, comma 1, lettera a) del D.Lgs.n.81 del 9 aprile 2008

anno scolastico 2017/2018

Il presente documento é stato elaborato

dalla dirigente scolastica prof.ssa Arcangela Del Prete

in collaborazione con il Responsabile del Servizio Prevenzione e Protezione
dellistituto: ing. Francesco Mirone

in collaborazione conil Medico Competente:
dott. Agresti Virgilio

previa consultazione del  Rappresentante dei Lavoratori per la Sicurezza:
prof. Santoro Ignazio

Il presente documento si compone di n. 11 pagine, compreso frontespizio e indice, ed & a corredo dagli allegati
planimetrici dell'Istituto e documentazioni, certificazioni in possesso della scuola e di pertinenza del proprietario
dell’edificio.

Il piano di emergenza & aggiornato periodicamente in funzione delle variazioni intervenute nella struttura, attrezzature, organizzazione, numero
di persone presenti.

Del Prete
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PREMESSA

La possibilita che si verifichi una situazione di pericolo che renda necessaria |'evacuazione
dell'intera popolazione scolastica o di una parte di essa, dell'edificio scolastico e degli spazi
limitrofi pud manifestarsi per le cause piu disparate.

La tipologia degli incidenti ipotizzabili e, infatti, piuttosto varia e dipende non solo dalla
presenza di zone a rischio all'interno della scuola, ma anche dalla sua collocazione sul territorio e
dal verificarsi di eventi dolosi o calamita naturali.

Gli eventi che potrebbero richiedere |'evacuazione parziale o totale di un edificio sono
generalmente i seguenti:

- incendi che si sviluppano all'interno dell'edificio scolastico

- incendi che si sviluppano nelle vicinanze della scuola e che potrebbero coinvolgere
I'edificio scolastico

- un terremoto
- crolli dovuti a cedimenti strutturali della scuola o di edifici contigui
- awviso o sospetto della presenza di ordigni esplosivi

- inquinamenti dovuti a cause esterne, se viene accertata da parte delle autorita
competenti la necessita di uscire dall'edificio piuttosto che rimanere all'interno

- ogni altra causa che venga ritenuta pericolosa dal capo d'istituto.

L'Ambiente Scolastico

L'ambiente scolastico é strutturato su due livelli: piano terra e piano primo.

All'interno del perimetro scolastico vi si accede da viale Petrarca a mezzo di separati
ingressi, carrabile (ex civico 53) e pedonale (ex civico 51) che da I'accesso allo spazio prospiciente
I'ingresso dell’edificio. Sono presenti altri accessi, un secondo da viale Petrarca (ex civico 55), uno
su via Verdi, utilizzati solo in caso di emergenza, uno su via Garibaldi (civico 99) in comune con le
classi di scuola elementare.

Al piano terra sono ubicati: 21 aule didattiche; 1 laboratorio; 8 bagni (di cui 1 bagno per
portatori di handicap, 2 bagni maschili, 3 bagni femminili, 2 bagni per il personale); 1 aula utilizzata
dagli alunni diversamente abili; 1 sala docenti; 1 sportello di ascolto; la guardiola. Vi si accede
direttamente dallo spazio prospiciente I'ingresso dell’edificio da viale Petrarca (ex civico 53), da
una scala esterna.

Al primo piano, cui vi si accede da due scale interne, convenzionalmente definite come
scala principale (H) per quella che parte in corrispondenza dell’ingresso e scala secondaria (G) per
quella a sinistra dell’ingresso. Vi sono ubicati: 17 aule didattiche; 3 laboratori (di cui 2 multimedial,
1 musicale); 9 bagni (di cui 1 bagno per portatori di handicap, 2 bagni maschili, 3 bagni femminili, 2
bagni per il personale); 1 sala convegni/biblioteca; 1 locale archivio; 1 ufficio riservato allo staff del
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dirigente scolastico; 1 deposito materiale pulizia; 1 ufficio personale/contabile; 1 ufficio d.s.g.a.; 1
ufficio della dirigente scolastica. Sono presenti all’esterno una scala antincendio U6, ed una scala
di emergenza U2.

Tutte le porte di entrata/uscita dall’edificio, sono prowviste dal lato interno di maniglia
antipanico.

ORGANIGRAMMA SICUREZZA a.s. 2017/18
vedi allegato 1. (prot.n. 7179/1.4.B del 13.11.2017)

Specchio numerico della popolazione esistente
vedi allegato n.2. (prot.n. 7179/1.4.B del 13.11.2017)

Documentazione Cartografica
(custodita nell'ufficio del dirigente scolastico)

Assegnazione degli Incarichi (a cura del dirigente scolastico)

significando che ogni operatore scolastico & comunque responsabile per le operazioni di soccorso
e di sicurezza

vedi allegati n.3a, 3b, 3c, 3d.

La dirigente scolastica, per effettuare controlli periodici, per affrontare ogni emergenza, e
porre in essere |’eventuale evacuazione, ha individuato n. 2 responsabili (nei limiti del possibile), in
modo da garantire una continuita della loro presenza.

Assegnazione degli incarichi per gli alunni della classe (a cura dei docenti)

modulo di evacuazione

vedi allegato n.4 - (prot.n. 7179/1.4.B del 13.11.2017a disposizione di ogni aula).

Per ogni classe, il coordinatore individua alcuni ragazzi cui attribuire i seguenti incarichi, da
eseguire sotto la diretta sorveglianza del docente di classe:

tipo di incarico incaricati

aprire le porte e guidare i compagni verso la zona di raccolta 1 ragazzo apri-fila

assistere eventuali compagpni in difficolta e controllare che
nessuno sia rimasto indietro; gli stessi faranno da tramite con
I'insegnante e la direzione delle operazioni per la trasmissione del
modulo di evacuazione

1 ragazzo serra-fila

aiutare i disabili ad abbandonare I'aula e a raggiungere il punto di Docente di sostegno, docente
raccolta della classe, 1 ragazzo

Si sottolinea I'importanza della corretta compilazione del modulo di evacuazione che dovra servire
al responsabile dell’area di raccolta per la compilazione del relativo modello di riepilogo.

Una lezione sul PIANO di EVACUAZIONE
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E' opportuno fornire agli studenti un'informazione costante sulle prospettive riguardanti il
verificarsi di una situazione di emergenza, attraverso lezioni che lo stesso personale docente possa
svolgere previa acquisizione dei concetti base e con l'ausilio ritenuto necessario, del comando dei
Vigili del fuoco e della Protezione civile.

L'aspetto teorico pud essere riferito fondamentalmente ai seguenti argomenti: concetto di
emergenza, concetto di panico e misure per superarlo adottando comportamenti adeguati, cosi
com'é strutturato il piano di evacuazione, identificazione e conoscenza dei percorsi di sfollamento,
della lettura delle planimetrie esposte all'interno dell'aula ed ai piani singoli incarichi previsti dal
piano e loro importanza solidarieta per i piu deboli.

Nell'affrontare tali argomenti dovra essere data adeguata importanza alla riuscita del piano
e delle esercitazioni pratiche.

L'aspetto pratico & riferito sostanzialmente alla verifica dell'apprendimento dei
comportamenti in caso di emergenza da effettuarsi con le seguenti esercitazioni pratiche:

1) prove parziali effettuate senza preavviso, senza allertamento degli Enti esterni e senza
I'evacuazione totale dell'edificio;

2) prove generali che comportano I'evacuazione dell'edificio, il trasferimento nei punti di raccolta
e |'attivazione degli esterni.

Al termine di ogni esercitazione pratica le singole classi dovranno effettuare, sotto la
guida degli insegnanti, I'analisi critica dei comportamenti tenuti al fine di individuare e
rettificare atteggiamenti non idonei emersi durante la prova.

ORDINE DI EVACUAZIONE

Al fine di segnalare il verificarsi di una situazione di pericolo la Dirigente Scolastica o il suo
sostituto, una volta avvertito, valutera I'opportunita di diramare |'ordine di evacuazione.

In caso di situazione di grave pericolo, che richieda I'abbandono immediato dei locali, sara
diramato dal personale che per primo viene a conoscenza dell'evento.

Per questa scuola, in cui sono presenti contemporaneamente piu di 800 persone, il segnale
di evacuazione sara diffuso attraverso la campanella con un segnale d'allarme, come di seguito
diversificato:

Suoni ad intermittenza in caso di incendio
Tre suoni prolungati in caso di terremoto
Un suono prolungato in caso di evacuazione

E altresi prevista la possibilita della divulgazione del segnale di allarme con sistema vocale
mediante altoparlanti.

Qualora dovesse farsi la necessita di comunicare I'ordine di evacuazione a voce, aula per
aula, sara cura del personale ausiliario assicurare tale servizio.
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Ordine di Evacuazione,

Appena avvertito l'ordine di evacuazione, le persone presenti nell'edificio dovranno
immediatamente eseguirlo, mantenendo, per quanto possibile, la massima calma e favorendo il
deflusso ordinato e senza intoppi:

1) all’inizio delle operazioni il segnale d'allarme indichera il tipo di emergenza, gli alunni si
preparano ad uscire formando una fila: in questa fase non bisogna uscire ma attendere
indicazioni successive.

2) un segnale d'allarme successivo, di durata prolungata, segnalera l'inizio dell’evacuazione;
gli alunni, guidati dal docente presente, usciranno al seguito dei compagni apri-fila, in fila
indiana e tenendosi per mano, o appoggiando la mano sulla spalla del compagno che sta
davanti; un tale comportamento, oltre ad impedire che eventuali alunni spaventati
possano prendere la direzione sbagliata o mettersi a correre, contribuisce ad infondere
coraggio, senza correre e con passo deciso, e, seguendo il percorso indicato dalle piantine
affisse in aula, si recheranno nel luogo esterno sicuro seguendo la segnaletica orizzontale.

3) prima di imboccare il corridoio verso I'uscita assegnata o il vano scala, I'apri fila accertera
che sia completato il passaggio delle classi indicate con i numeri delle stanze,

4) il docente portera con sé il registro di classe.

5) giuntiin luogo sicuro, il docente compilera il modulo di evacuazione n. 1 accertandosi della
presenza di tutti gli alunni. Tale modulo va consegnato all’addetto responsabile della
raccolta.

6) la fine dell’esercitazione (cessata emergenza) sara segnalata con 2 squilli di campanella
prolungata; sempre in fila gli alunni ed i docenti, seguendo il percorso all’incontrario, e con
lo stesso ordine con cui sono usciti, rientreranno in aula.

Per garantire una certa liberta nei movimenti e necessario lasciare sul posto tutti gli oggetti
ingombranti e fermarsi a prendere, se a portata di mano, un indumento per proteggersi dal
freddo.

Ogni classe dovra seguire il percorso stabilito per raggiungere l'uscita di sicurezza
assegnata, secondo le precedenze.

vedi allegati n. 5a e 5b (rif.to planimetrie dei percorsi, esposte nei due piani dell’edificio)

Priorita di Evacuazione,

vedi allegato n. 5¢ (rif.to planimetrie dei percorsi, esposte nei due piani dell’edificio)

Punti di Raccolta

vedi allegato n. 6 (rif.to planimetrie dei percorsi, esposte nei due piani dell’edificio)

Tutti dovranno attenersi alle seguenti norme di sicurezza:

Istruzioni di Sicurezza per ogni circostanza
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Alla diramazione dell'allarme:
- mantieni la calma
- interrompi immediatamente ogni attivita
- lascia tutto I'equipaggiamento(non preoccuparti di libri, abiti o altro)
- incolonnati dietro I'apri-fila
- ricordati di non spingere, non gridare e non correre
- segui le vie di fuga indicate
- raggiungi la zona di raccolta assegnata

- mantieni la calma

Norme di comportamento in caso di TERREMOTO

Se ti trovi in un luogo chiuso:
- mantieni la calma
- non precipitarti fuori, durante I'uscita potresti essere colpito da calcinacci e crolli

- resta in classe e riparati sotto il banco, sotto I'architrave della porta o vicino ai muri
portanti

- allontanati dalle finestre, porte con vetri, armadi perché cadendo potrebbero ferirti
- se sei nei corridoi o nel vano delle scale rientra nella tua classe o in quella pil vicina

- dopo il terremoto, all'ordine di evacuazione, abbandona I'edificio e ricongiungiti con
gli altri compagni della classe nella zona di raccolta assegnata

Se sei all'aperto:

- allontanati dall'edificio, dagli alberi, dai lampioni e dalle linee elettriche perché
potrebbero cadere e ferirti

- cerca un posto dove non hai nulla sopra di te, se non lo trovi cerca riparo sotto
qualcosa di sicuro come ad una panchina

- non awvvicinarti ad animali spaventati

Norme di comportamento in caso di INCENDIO

- mantieni la calma
- se l'incendio si & sviluppato in classe esci subito chiudendo la porta

- se l'incendio & fuori della tua classe ed il fumo rende impraticabili le scale e i corridoi
chiudi bene la porta e cerca di sigillare le fessure con panni possibilmente bagnati

- apri le finestre e, senza esporti troppo, chiedi soccorso
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- se il fumo non ti fa respirare filtra I'aria attraverso un fazzoletto, meglio se bagnato,
e sdraiati sul pavimento (il fumo tende a salire verso I'alto).

Procedure operative (docenti, A.T.A., allievi)

Affinché il piano di evacuazione garantisca la necessaria efficacia, gli adulti dovranno
rispettare le seguenti regole:

- esatta osservanza di tutte le disposizioni riguardanti la sicurezza

- osservanza del principio che tutti gli operatori sono al servizio degli allievi per
salvaguardare l'incolumita

- abbandono dell'edificio solo ad avvenuta evacuazione di tutti gli allievi per
raggiungere le zone di raccolta segnate

- all'interno dell'edificio scolastico ogni presente (personale Docente, Ata e Allievi),

dovra comportarsi ed operare per garantire a se stesso e agli altri un sicuro
sfollamento, in caso di emergenza per raggiungere tale scopo oltre agli

incarichi assegnati ognuno dovra seguire determinate procedure.

Il capo di istituto,

1) dirigetevi con uno o piu aiutanti verso il luogo del pericolo e cercare di eliminarlo;
2) se non ci riuscite, chiamate i soccorsi:

3) nel caso di pericolo di grave entita, dare l'ordine di evacuare I'edificio, attuando la
procedura d’emergenza prestabilita;

4) dirigetevi verso l'ingresso principale dell’edificio ed attendete i soccorsi. Al loro arrivo
indicategli il luogo del sinistro;

5) attendete in questo posto le comunicazioni che vi saranno trasmesse dai responsabili dei
punti di raccolta. In caso di smarrimento di qualsiasi persona, prendete tutte le
informazioni necessarie e comunicatele alle squadre di soccorso, al fine della loro ricerca.

Il personale docente,

compiti dei coordinatori di classe:

- istruiranno gli allievi sulle modalita con la quale si svolgera la prova, sensibilizzando
I'attenzione degli allievi sui problemi della sicurezza e nomineranno uno
studente apri fila ed uno studente chiudi fila che avranno il compito di
delimitare la fila degli allievi durante I'evacuazione dell’edificio. | coordinatori
annoteranno sul registro di classe I'avvenuta diffusione delle istruzioni e le
nomine degli allievi.

compiti di tutti i docenti:

- sensibilizzeranno gli allievi sulle problematiche legate alla sicurezza e metteranno in
evidenza I'importanza delle esercitazioni previste. | docenti di scienze daranno
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delle indicazioni sui fenomeni naturali (terremoti, alluvioni, ecc.) e sulla
pericolosita degli incendi ponendo attenzione sulle modalita di innesco e di
propagazione degli stessi. Lo svolgimento di queste attivita deve essere
annotato sul registro di classe;

collaboreranno con i rispettivi coordinatori di classe, provvedendo alla diffusione
delle norme di comportamento, che saranno allegate ad ogni registro di classe,
anche con elaborazioni legate ai contenuti delle singole discipline.

dovranno intervenire prontamente laddove si dovessero determinare situazioni
critiche dovute a condizioni di panico;

si dirigeranno verso i punti di raccolta percorrendo litinerario previsto dalle
planimetrie per piano e controlleranno che gli allievi apri e serra-fila eseguano
correttamente i compiti;

in caso di evacuazione dovranno portare con sé il registro di classe per effettuare un
controllo delle persone ad evacuazione avvenuta.

Una volta raggiunta la zona di raccolta fara pervenire ai collaboratori scolastici predisposti,
uno nella zona antistante I'edificio ed uno nella zona retrostante, tramite i ragazzi individuati come
serra-fila, il suo modulo di evacuazione con i dati sul numero degli allievi presenti ed evacuati,
eventuali dispersi o feriti. Il modulo dovra essere sempre custodito all'interno del registro.

Gli insegnanti di sostegno, con l'aiuto, ove occorra, di altro personale, cureranno le
operazioni di sfollamento unicamente degli alunni diversamente abili loro affidati. Nel caso il
docente di sostegno non fosse presente, il docente della classe, si prendera cura degli alunni
diversamente abili presenti.

Considerate le oggettive difficolta che comunque qualsiasi tipo di handicap puo
comportare in occasione di una evacuazione, & opportuna la loro uscita in coda alla classe.

Il personale A.T.A,,

- abbandonare lufficio evitando di portare oggetti personali (eventualmente
prendere solo il soprabito);

- chiudere la porta e dirigersi verso il punto di raccolta seguendo ['itinerario
prestabilito dalle planimetrie di piano;

- individuare la fonte del pericolo, valutarne l'entita e nel caso cercare di
fronteggiarla. In caso di incendio, spegnerlo mediante I'uso di un estintore. Se
non si & nella condizione di effettuare questa procedura, chiedere aiuto;

- avvertire immediatamente il capo di istituto in caso di incendio di vaste proporzioni;

\

- il direttore dei servizi generali ed amministrativi & incaricato di seguire specifici
aspetti del piano per quanto attiene alle segnalazioni e ai collegamenti con
I'esterno e recarsi nei punti di raccolta con la cassetta del pronto soccorso.
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- i collaboratori scolastici avranno l'incarico di disattivare gli impianti (energia
elettrica, gas, centrale termica, impianto idrico), favorire il deflusso ordinato del
piano, interdire I'accesso alle scale ed ai percorsi non di sicurezza e,
successivamente controllare che nei vari piani dell'edificio tutti gli alunni siano
sfollati, in particolare servizi, laboratori ecc.

- le uscite sulla pubblica via saranno presidiate dal personale designato a tale compito
che provvedera all'interruzione del traffico, qualora necessario, altro attivera
estintori e/o gli idranti.

gli ALLIEVI,
Dovranno adottare il seguente comportamento non appena avvertito il segnale d'allarme:
- interrompere immediatamente ogni attivita
- mantenere I'ordine e |'unita delle classi durante e dopo |'esodo

- tralasciare il recupero di oggetti personali (libri, cartelle, ecc.)

disporsi in fila evitando il vociare confuso, grida e richiami (la fila sara aperta
dall’alunno designato come apri-fila e chiusa dal serra-fila)

rimanere collegati tra loro seguendo le modalita di evacuazione

seguire le indicazioni dell'insegnante che accompagnera la classe per assicurare il
rispetto delle procedure

camminare in modo sostenuto, senza soste non preordinate e senza spingere i
compagni

- collaborare con l'insegnante per controllare le presenza dei compagni prima e dopo
lo sfollamento

- attenersi strettamente a quanto ordinato dell'insegnante nel caso che si verifichino
contrattempi che richiedono una improvvisa modificazione delle indicazioni del
piano.

- gli alunni presenti nei servizi vi devono permanere fino a quando non vengono
prelevati dai responsabili.

- gli alunni infortunati devono uscire per ultimi.

AREE DI RADUNO

vedi allegato n. 6 (rif.to planimetrie dei percorsi, esposte nei due piani dell’edificio)

Raggiunta I'area di raduno, assicurarsi che venga consegnato il modulo di evacuazione
all'incaricato alla raccolta.

Si rimarra nell'area di raduno, sino al cessare del pericolo oppure fino a quando la Dirigente
Scolastica (o chi lo sostituisce) non lo dichiari cessato.
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Quando si potra ritenere cessato il pericolo, verra suonata ad intermittenza la campanella.

Si ribadisce che per il rientro, sempre in fila gli alunni ed i docenti, seguendo il percorso
all'incontrario, e con lo stesso ordine con cui sono usciti, rientreranno in aula.

Conclusioni

Il presente piano di evacuazione sara aggiornato periodicamente in rapporto alle modifiche
delle presenze effettive e/o ad eventuali interventi che vadano a modificare le condizioni di
servizio.

Potra essere consultato da chiunque abbia interesse alla sua attuazione e a disposizione
per visite ispettive e verifiche degli organismi di controllo e di vigilanza.

la Dirigente/Scalastica
prof.ssa Arc lan rete
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